
 

แบบค าร้องขอหนังสือฝึกงาน 

วันที่ .................เดือน ..................................พ.ศ. ................. 
เร่ือง  ขอความอนุเคราะห์หนังสือติดต่อสถานที่ฝึกงาน 
เรียน  อาจารย์ผู้ประสานงานโครงการฝึกงานนิสิต ประจ าสายวิชาการจัดการและการบัญช ี

ข้าพเจ้า         นาย          นางสาว ............................................................................รหัสนิสิต................................................. 
นิสิตชัน้ปี ..........................สาขาวิชา.................................................คณะศิลปศาสตร์และวิทยาศาสตร์ ที่อยู่ปัจจุบนั.................................. 
.................................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................... 
โทรศัพท์ (ที่ติดต่อได้สะดวก).................................................มีความประสงค์ 
 ขอให้คณะ ฯ ออกหนังสือขอความอนุเคราะห์นิสิตฝึกงาน  ประจ า         ภาคต้น             ภาคปลาย          ภาคฤดูร้อน 
ปีการศึกษา ......................... โดยมีรายละเอียดดังนี้  (โปรดเขียนด้วยตัวบรรจง เพ่ือความถูกต้องขอข้อมูล) 

1.  ชื่อบุคคล / ชื่อต าแหน่งงานติดต่อ / ผู้ประสานงานที่ติดต่อ 
................................................................................................................................................................................................................... 

2.  ชื่อหน่วยงาน / บริษัทท่ีติดต่อ 
................................................................................................................................................................................................................... 

3.  ที่อยู่หน่วยงาน (โปรดระบุให้ถูกต้องและชัดเจน) 
                 .............................................................................................................................................................................................. 
                 .............................................................................................................................................................................................. 

4. โทรศัพท์ .......................................................................โทรสาร ............................................................................................... 
5. วันที่ต้องการฝึกงานตั้งแต่วันที่ ...........................................................................ถงึวันท่ี ......................................................... 
6.  ข้อมูลเพ่ิมเติม เช่น ต้องการฝึกงานด้านใด หรือ ต าแหน่งงานที่ต้องการเข้าฝึกงาน.................................................................. 
 

ทั้งนี้      ข้าพเจ้าจะน าหนังสือฝกึงานไปยื่นด้วยตนเอง       ข้าพเจ้าขอให้คณะจัดส่งหนังสือฝึกงาน  
และได้แนบเอกสารเพ่ือประกอบการพิจารณา ดังนี้ 
 

        ใบแสดงผลการเรียน 
        ใบรับรองการเป็นนิสิต 
        อื่นๆ (ความต้องการของหน่วยงานที่ฝึกงาน) 
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

                                                                                              ลงชื่อ ..................................................................(ชื่อนสิิต) 
                                                                                          (....................................................................) 

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

   

  

  



ใบน าส่ง 

แบบค าร้องขอหนังสือฝึกงาน 

 

 

 

 

 

 ที่ ศธ 0513.204 /  ลงว ันท่ี  

  เรียน   รองคณบดฝี่ายวิชาการ 

เพื่อโปรดพิจารณา  ออกหนังสือขอความอนุเคราะห์รับนิสิตฝึกงาน   

 จ านวน   ฉบับ 
 

 ลงช่ือ              

                                                         (    นางสาวอังคณา  ธนานุภาพพันธุ์    ) 

 ประธานฯโครงการจัดตั้งภาควิชาการจัดการฯ 

   /   /   
   

 เรียน  ประธานคณะกรรมการด าเนินงานโครงการฯ  

 เพื่อโปรดพิจารณา 

 ลงช่ือ    

 (       นายสมนึก จงไพบูลย์กิจ      ) 
 อาจารยผ์ู้ประสานงาน 
  โครงการฝึกงานนสิิต 

   /   /   


